Selon I'article 3 de I'arrété du 22 septembre 2006, tout organisateur doit obligatoirement
renseigner la fiche complémentaire de son accuell collectif de mineurs

@ 8 jours au moins avant le début de chaque période

Une fois la déclaration de votre accueil ou de votre séjour validée, allez sur la page d’accueil du logiciel
TAM en vous connectant a 'application, via cette adresse :

http://extranet.jeunesse-sports.couv.{r/tam

L’organisateur doit renseigner sur cette application, la fiche complémentaire (FC en rouge) pour chaque
période déclarée (mercredi, périscolaire, vacances scolaires, etc.)

Je vous précise aussi que vous devez actualiser votre fiche complémentaire autant de fois que nécessaire,
en cas de changement dans I’équipe d’encadrement.

1) Cliquer surdéclarations

Téléprocédure Accueil de mir

Pour pouveir fonctionner correctement, cetle application nécessite que les popups soient autorisés au niveau de votre navigateur
Accueil
Exercice - | 201212013 w

Déclarations Locaux avec hébergement Intervenants

Lecaux sans hébergement Fami"es d'accue"

ou =clarn 220
Fiche Organisateur Cadres interdits
& Facfil Ecrire i 1a DOCS|PP Utilisateurs

Nouvelle version de TAM

La nowvelle version de TAM propose plusieurs gvolutions

=Création des intitulés «Anim titulaire-Stagiaire BAFA» et «Dir titulaire-Stagiaire BAFD» dans le menu déroulant «Qualités des intervenants. lls
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2) Cliquer sur lenuméro de la déclaration choisie
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Téléprocédure Accueil de mineurs Acsueil

Exersice - 20122013 - association dream team ddes 0820RGOR14 Liste des déclarations

Admin
Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que les popups soient autorisés au
niveau de votre navigatetr
I Rocherchr

W de dédaration Dénominstig Communs Eist

I — \ [Tous J
| Huméro e déctsrat « o

Leisits

Implantstion {et présision} Adresse | Code postal Ville Etat
Club 212 ans 12, e du Club { 82000 NANTERRE Acospléd

‘Ajputer un accusil sane hébergement \ Ajouter un accueil avec hebergement [ Export Excel Il Annuler

0820644CL000112

3) Cliquer sur Idiche complémentaireque vous voulez renseigner ou modifier

Téléprocédure Accueil de mineurs

Déclaration 0920614CLO00112 - Etat Acceptd action possible: ajout d'activite accessaire et
Exercice - 2012/2013 - association dream team ddos 0920RG0E14

madification de I'utilisateur (profil directeur)
Pour pouveir fonclionner correctement, cette application nécessite gue les popups soient auterises au

FC
FC

niveau de votre navigateur
Utilisateur (profil directeur) habilite a la saisie

*
Périnde Début Fin et FC ‘ FicheCompl |2 Suiviaccuell |Visite
2 onzine :
Mercredi EC
Periscolaire
Toussaint
No#l
Hiver FC
Prntemps EC
Juillet |
Aot EC |
-8ans 811 ans 12017 ans Diglémés Stagisires Sans qualification Accusil majoritsirs de mineurs handicepés

Implantation

Deénomination*™ ‘:i." 12 ans ‘

Adresse [12. nue du Club |
Code Postal” / Ville® 22000 NANTERRE Hauts-de-Seins
Frécisions:

Directeur ou référent (si connu)  Ajouier un dirscisur

Sélection d'un directeur [ Lister tous les intervenants

Hom de naissance: Nom d'usage Dipldme: Prénom

4) Renseigner ledates de débutdates de finde I'accueil
5) Renseigner laombre d’enfants (respecter les tranches d’age)
6) Renseigner la partie @eclarant »

7) Remplir la partie ®ersonne a prévenir en cas d’'urgence
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FC - Accueil de loisirs - Mercredi Accuei

Exercics : 201212013 - associztion dream team ddcs 0920RG0614 Déciaration n°: 0920614CL000112 Admin
Pour pouvair fonctionner correctement, cefte application nécessite que les popups solent autorisés au

niveau de votre navigateur

Avis origine et suivi accueil ]
acnt dorigine | Déposée v (dermire date de vis )

Département d'accueil || Pris connaissan

Période et mineurs accueillis
Dste dabut * {dste mini: 20/08/2012) Date fin * fdate mexi: 17:09/2013) F) B11 1217

L] L1 L] L] L]
Matin Aprs-midi: Repes: [

Déclarant
e Foncin || p— [ ——
O I - —

Personne a prévenir en cas d'urgence

Téléohone sur ls lisu d'sccusil ©

|
o Stage BAFD
Tableau récapitulatif de l'équipe dencadrement oo |
< ion Aul
=

Fonctio |
[ Directeur [ Adjgint | Animateur | Autre [ Titulaire I [ Hen qualifig |
[ o [ o [ 0 [ 0 [ 0 [ [ 0 |

Sélection dintervenants

ATTENTION , un NUMERO sur le lieu d’accueil est OBLIGATOIRE!
S’il n'y a pas de numéro, votre fiche complémertaie peut étre déposge
et ne sera donc pas validée.

8) Cliquer sursélection d'intervenants$(tout en bas de la page)

9) Décocherla case seulement les intervenants de cette déclaration
Rentrer lenom de I'animateur et cliquer suechercher (si celui-ci est déja entré dans la base).
Sinon, vous devearéer son profil, puis cliquer sugjouter|.

.gouVﬁ

Téléprocédure Accueil de mineurs Accusil

Exergice : 20122012 - assosiation dream team ddos 0920RG0814 Fiche

Peur pouvair fanclienner correciement, cette application nécessite que les popups scient auloriseés au
niveau de votre navigatsur

Fonction Dipiéme Qualité  Supprimer |
Valider les suppressions

[ Sélection_dans la liste dss inter -
Seulement les intervnants de
cette décla  ion

L ] [ Reshercner

Aucun intervenant correspondant a la recherche

Nom Nom d'ussge

Création d'un nouvel intervenant
rEnom -

Nom de nsissance - Nodliiusa, Dat= naissance (j/mm/saas
- L~ | L 1
issance Fonation - Dipléme - Qualité -
[Directeur |ae]| [Bar2 v A Titulaire.

Depariement de naisssnce:

[ e

Ajouter
Retour fichs complémentairs
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10)Sélectionnerles animateurs, cliquer sualider les sélectionspuis cliquer suretour fiche
lcomplémentaire

Si un intervenant ne travaille pas sur toute la duée de la période, renseigner
les bonnes dates de début et de fin d'activités
De méme, si un intervenant est a la fois directewat animateur sur une méme
période a des dates différentesl faut I'inscrire autant de fois que de fonctiors
tenues.
Par exemple : M. X —-08/0713 au 12/07/13 — animateur
_ M. X —=13/07/13 au 26/07/13 — directeur
_ M. X-=27/07/13 au 05/08/13 — animateur

Equipe d'encadrement

Prénom Naissan, ce Début Activ Fin Activ. Dipléme. Qualite Stage BAFD

021 0409012 |[[21-08/2013

w|[eare

Rom 130 (0410512013 |[[2108/2¢12 I

S [

wl|[Bara

|
=
weL 00 |oememz N\ |[mugdmn =
; o =
|

|

] (e

MA 1910 0410912012 21/08/2012

STE 1810 04/09/2012 31/08/2012

Mst 150 041092012 21/08/2012

NO 291 0410912012 21/08/2012

Mar 20/0 04/09/2012 31/08/2012

ALEX 1210 041092012 21/08/2012

TAN 2710 0410812012 31/08/2012 v || Bara || Titwlaie

Fria 200 [oanozorz | B [ ¥[earo R

Fa 250 (0410912012 |[[2108/2012 IS w|[Bara [ Tituiaice

11)Renseigner lfonction (directeur, adjoint, animateur)
12)Renseigner ldiplome
13)Renseigner lgualité (Titulaire, stagiaire, non qualifié,...)

14)Pourenregistrer votre fiche, cliquer suvalider] en bas a gauche

Une attention toute particuliere doit étre portée a 'enregistrement des
fiches complémentaires.

Elles, seules, permettent de valider les stages pratiques des anmimateurs et des directeurs et
d’enclencher la procédure automatisée de demandes d’extrait de casier judicaire aupres du ministere
de la justice.




Le logiciel TAM oriente automatiquement le bulletin n°2 de chaque intervenant des accueils collectifs de
mineurs a la Direction des Casiers Judiciaires du Ministere de la Justice.

Afin d’étre correctement enregistré, il est préconisé de compléter rigoureusement les points relatifs a

I'identité complete de 'animateur, en vous appuyant sur une copie d’une piece d’identité ou d’un extrait
d’acte de naissance.

Allez sur la page d’accueil du logiciel TAM en vous connectant a 'application, via cette adresse :

http://extranet.jeunesse-sports.couv.ir/tam

1) Cliquer surintervenants

ooy )
s TS

Jeun

s

esS .QOUV fr

Téléprocédure Accueil de minet

Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que les popups soient autorizés au niveau de votre navigateur

Accueil
Exercice - | 201212013 -
Declarations Locaux avec hébergement Intervenants
Locaux sans hebergement Fami”es d'accue"
Aucune declaration o
Contrsle saisie des Fiches complémentaires Fiche Organisateur Cadres interdits

Identifisnt : Admin Code organisateur | 0220RG0614 Prafil

Ecrire 3 Is DDCS{PP]
Adrninistrateur

Utilisateurs

Nouvelle version de TAM

La nouvelle version de TAM propose plusieurs évolutions

=Création des intitulés «<Anim titulaire-Stagiaire BAFA» et «Dir titulaire-Stagiaire BAFD» dans le menu déroulant «Qualités des intervenants. [ls
permettent au titulaire d'un dipléme de devenir stagiaire (BAFA ou BAFD) en étant comptabilisé comme titulaire

Cest le cas. par exemple. du titulaire d'une qualification déliviée par un mouvement de scoutisme au titre de l'article 3 de 'arété du 9 février 2007 qui
souhaite poursuivre une formation BAFA. Dés lors quil effectue son stage dans un accueil de scoutisme. il peut étre considéré comme entrant dans la
part des animateurs diplomés et pourtant effectuant son stage pratique BAFA.

Ces statuts ne doivent étre sélectionnés que dans ce cas précis et ne remplacent pas le statut «Stagiaires.

=Création d'un module «Familles d'accueil» sur le modéle des intervenants, permettant de gérer ces familles sans avoir a les ressaisir. Un contrdle
d'honorabilité sera opéré, nécessitant le renseignement de la date et du lieu de naissance d'un référent par famille.

Les familles précédemment renseignées ont été conservées. Lorsqu'il existe plusieurs fiches pour une méme famille, une seule doit demeurer active, les
autres doivent étre classées en «inactifs

»Création d'un pavé Observations dédié aux organisateurs en bas de chaque fiche déclarative.

=Application de la charte graphique.

2) Cliquer sufajouter] pour unecréation (ou rentrer le nom, etc. et faifefficher la listd pour une
modification)

Téléprocédure Accueil de mineurs

Accueil
Exercice : 201212013 - association dream team ddcs 0920RG0E14

Admin
Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que les popups soient autorisés au
niveau de votre navigateur

Critéres de recherche

Afficher la liste

Nom oe naissance Nom d'ussge Frén

Fanction En sctivité

l:l 3 -Ou\ -

Aucune Identité Applicsble

Daje demande Aucune Identité Applicable

u Hom dussge ‘Pré o Néle) le Organisateur Fonotion Dipléme ualité Aucune Identité Applicable Date de Demande Aucune Identité Applicable
hi 'z . 1w0/1° "7 0920RG™ "~ Directeur BAFD Titulaire

3) Choisir lacivilité
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4) Renseigner INOM de NAISSANCE
5) Renseigner Ierénom
6) Renseigner laate de naissance

7) Renseigner IPAYS de NAISSANCE

renseigner INOM etPRENOM duPERE et de |aVIERE

® Si I'intervenant est né a I'étranger, ou s'’il estrohtionalité étrangeére, il falt

8) Renseigner IBEPARTEMENT de NAISSANCE

9) Renseigner @KOMMUNE de NAISSANCE

Si lintervenant est né a Paris, Lyon ou Marseilleien vérifier
I'arrondissement de naissance

10)Renseignela fonction, le diplomeetla qualité de I'intervenant

11)Pour terminer, cliquer siualider], en bas a gauche.

Fays d= naisssnc=" | France | ™.
béparsment et sommune e nasance | = v
Fension Dirscteur 3]

Forcer Ia demande de B2: []

Statut dactivité Act
=T

u

"inactif” ne sers pius proposé dane s liste des
= saisie de Is fiche complémentsire

Aucune activité avec I'organisateur: association dream team ddcs {(0920RG0614)

Valider Annuler

12)Recommencer cette manipulation pour chacun dentes/enants.

Pour modifier un intervenant, entrer dans sa ficbesiger les erreurs et
terminer en cliquant sur valider en bas a gauche
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